






连救工〔2016〕1号

关于印发《市急救中心工会委员职责》
的通知

各科室：
    为加强中心工会工作，明确各委员职责，使中心工会更好地为职工服务，经中心工会委员会讨论，报中心党支部批准，现将《市急救中心工会委员职责》印发给你们。
附件：市急救中心工会委员职责


连云港市急救中心工会委员会
                            2016年12月6日

	连云港市急救中心办公室                2016年12月6日印发



附件

市急救中心工会委员职责

    一、组织委员岗位职责 
    1、加强工会组织建设，做好会员发展工作，加强对职工代表思想政治教育、理论学习培训工作。 
    2、承办新会员入会手续，负责工会会员档案管理，办理会员组织关系，负责各项统计工作。
    3、做好工会积极分子培训工作，负责工会缺额干部的补选和报批工作。
    4、负责“职代会”各项提案的记录，跟踪提案落实情况。
5、办理工会交办的其他相关工作。 
    二、宣传委员岗位职责 
    1、负责工会宣传栏的制作与规划、维护和更新工作。 
    2、负责工会各项重大会议、文体活动的短讯、简讯稿件的上报工作。 
    3、负责工会工作的对外宣传报道工作。 
    4、负责工会宣传资料和上报资料档案管理工作。
    5、办理工会交办的其他相关工作。 
    三、生活委员岗位职责 
1、听取和了解职工对生活福利方面的意见、建议，就职工共同关心的生活福利问题，进行调研并形成相关提案上报。
2、了解职工的生活情况和困难职工情况，负责扶贫帮困，做好职工困难补助申请等工作。
3、负责工会开展工作或活动所需的场地、器材、物资的采购准备工作。 
4、办理工会交办的其他相关工作。 
    四、文体委员岗位职责
    1、负责制定工会年度职工文体活动计划。 
    2、组织安排好职工平时各类文体活动。
    3、负责各项文体活动的赛前、赛后的宣传组织等，重点组织好重大节假日的文体活动。
    4、负责组队参加上级工会举行的各种文体竞赛活动。
5、办理工会交办的其他相关工作。 
    五、女工委员岗位职责
    1、负责年度女职工工作计划和总结，开展有关妇女工作。
    2、负责组织妇女卫生健康检查工作，维护女职工的身体健康与合法权益。
    3、协助抓好中心职工计划生育工作，负责女职工和儿童各种福利待遇工作的落实。
4、开展有益于妇女身心健康的文化娱乐活动及有关讲座。
5、负责办理职工的婚、丧、病、困相关的慰问工作。
[bookmark: _GoBack]6、办理工会交办的其他相关工作。 
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